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 شرح وظایف 

 .ارسال درخواست دروس از سایر گروهها به دانشکده ها و گروههای داخلی1

 .ارائه و تعریف دروس در  سامانه سبا2

 د انشکده های دیگر.تطبیق دروس در سامانه سبا و ارسال به  3

 .بایگانی نرم افزاری مدارک و نامه های دانشجویان در سبا4

 .بایگانی و بررسی پرونده های قدیمی دانشجویان5

 .بررسی و پاسخگویی به سوالات در رایچت6

 .بررسی وضعیت دانشجویان مشروطی و نامه نگاری آنها7

 .همکاری در سایر امور محوله8


